[bookmark: _GoBack]教育部高等教育教学评估中心
普通高等学校本科专业认证工作规程
（试行）

为保证教育部高等教育教学评估中心（以下简称“评估中心”）承担的普通高等学校本科专业（不含医学类、师范类，下同）认证工作规范、有序、高效开展，特制定本工作规程，以明确工作要求、明晰工作责任、规范工作程序、防控潜在风险。
一、认证委托
评估中心以政府购买服务形式接受教育部司局或省级教育行政部门委托，承担普通高等学校本科专业认证的组织实施工作。认证工作在教育部司局或省级教育行政部门指导下，由评估中心会同有关社会团体、专家组织或专门机构（以下简称“合作方”）共同完成。其中，工程教育专业认证由评估中心会同中国工程教育专业认证协会，依据共同签订的《工程教育认证合作框架协议》合作完成。
二、申请受理
（一）根据学校申请，责任处室按照有关工作要求，指导合作方组织审核并提出拟认证专业建议名单。
（二）认证专业建议名单初稿报分管主任、主任批阅，经主任办公会集体审核确定。
（三）确定的受理专业名单由评估中心会同合作方共同发布。
三、进校考查
责任处室应按照有关办法，指导合作方提出进校考查初步安排（含进校考查时间及专家组成员）。进校考查安排报分管主任、主任审核通过后公开发布。因疫情、自然灾害或其他不可抗力无法进校，或是根据认证工作实际无需进校的，可改为线上或线上线下相结合的方式开展考查。
（一）安排进校考查时须做到：
1.自评报告通过审核、认证准备充分的专业，方可安排进校考查。
2.进校考查时间须统筹考虑全年认证工作计划和学校实际工作情况。
（二）选派专家时须做到：
1.商请专家（含秘书）所在单位对其政治、思想进行把关，如有重要情况及时报告。
2.确保进校考查专家（含秘书）是从相应认证专家库中随机选取（未正式开展的试点专业类认证除外），其中，专家组组长要选用具备组长资质的专家担任。 
3.确保根据专业情况，选用专业背景、学术能力等均适用的专家参加进校考查工作，并遵守有关办法中规定的回避原则。
4.确保进校考查专家组内专家职务配比、行业专家配比、新老专家配比合理。 
5.按要求选择足够的备选专家，在首选专家不能按时参加进校考查工作时，可直接使用备选专家。
四、结论审议及发布
（一）责任处室指导合作方按照既定程序和要求，开展结论审议工作，提出认证建议结论。
（二）认证建议结论报分管主任、主任批阅，经主任办公会集体审核同意后，会同合作方印发通知正式公布，并抄报委托部门。
五、其他
本规程自发布之日起施行，由认证处负责解释。




















